ROMANIA
JUDETUL BRAILA
CONSILIUL JUDETEAN
Municipiul Bréila, Piata Independentei nr. 1, cod 810210
Telefon +40-239-619700; Fax +40-239-611765
web: www.cibraila.ro

I3 facebook.com/ConsiliulJudeteanBraila
email: consiliu@cjbrailare N

CONSILIUL JUDETEAN BRAILA
ORGANIZEAZA
in data de 18 IANUARIE 2022

CONCURS DE RECRUTARE

in vederea ocuparii functiei publice de executie vacanta de consilier, clasa 1,

grad profesional superior, la Compartimentul Intocmire Contracte din cadrul Directiei
Administratie Publica, Contencios.

Conditiile specifice de participare la concursul de recrutare sunt:

- Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
domeniul fundamental stiinte sociale — ramura de stiinte: stiinte juridice/stiinte
economice;

- Conditii minime de vechime in specialitatea studiilor: 7 ani.

Conditiile generale de participare la concurs pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante sunt urmatoarele:

are cetdtenia romand si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplini de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publica.

Atestarea starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de
catre medicul de familie;

indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege
pentru ocuparea functiei publice;

indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

nu a fost condamnatd pentru savérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autorititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
care impiedica infdptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni
sdvarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, aministia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;



ROMANIA
JUDETUL BRAILA
CONSILIUL JUDETEAN
Municipiul Briila, Piata Independentei or. 1, cod 810210
Telefon +40-239-619700; Fax +40-239-611765

web: www.ojbrailaro €] facebook.com/ConsiliulJudeteanBraila
email: consitiu@cjbrailaro ' o

e nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita

profesia ori activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare
judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

e nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual

de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

e nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute

de legislatia specifica.

Dosarele de concurs se vor depune in perioada 17 decembrie 2021 — 05 ianuarie
2022, la sediul Consiliului Judetean Braila — Biroul Resurse Umane, Salarizare, etaj 1,
camera 116.

Proba scrisa va avea loc in data de 18 ianuarie 2022, orele 10.00, la sediul
Consiliului Judetean Braila.

DOSARUL DE CONCURS pentru ocuparea functiei publice de executie
vacante trebuie sa cuprinda urmatoarele:

]

formularul de inscriere;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari,

copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

copia adeverintei care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului ;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa

calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite

de documentele originale, care se certifica pentru conformitate cu originalul de catre
secretarul comisiei de concurs.
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BIBLIOGRAFIA/TEMATICA
necesara pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier, clasa I,
grad profesional superior la Compartimentul Intocmire Contracte din cadrul
Directiei Administratie Publica, Contencios

1.Constitutia Romaniei, republicata;
2.0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;
3.0Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
4 Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
5Legea nr.98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare:
Cap.IIl.Modalitati de atribuire.
- Sectiunea a 2-a -Instrumente si tehnici de atribuire a contractelor de achizitii
publice
- Paragraful 1
Cap.V.Executarea contractelor de achizitie publica/acordului cadru.
Cap.VIL.Cazuri specifice de incetarea a contractului de achizitie publica.
6.Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevedernlor refentoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare:
Capitolul I1.-Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice.
-Sectiunea a 4-a.
-Paragraful 5-Stabilirea garantiei de buna executie.
Capitolul II1.-Realizarea achizitiei publice.
-Sectiunea a-7-a-Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de
achizitie publica.
-Paragraful 1- Acordul-cadru.
-Sectiunea a -11-a-Finalizarea procedurii de atribuire.
Capitolul IV. Executarea contractului de achizitie publici/acordului-cadru.
Anexa la normele metodologice- Categoriile de contracte pentru a ciror atribuire nu
poate fi utilizata licitatia electronica.
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ATRIBUTHLE

functiei publice de executie vacante de consilier, clasa I, grad profesional
superior la Intocmire Contracte din cadrul Directiei Administratie Publica,
Contencios.

Verifica din punct de vedere legal documentatiile inaintate in vederea intocmirii
contractelor/actelor aditionale.

Restituie motivat documentatiile care nu sunt intocmite in conformitate cu
prevederile legale, structurilor de la care provin ;

Intocmeste proiecte de contracte/contracte  in conformitate cu prevederile
legale 1n baza documentatiilor inaintate de catre structurile functionale din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Braila;

Intocmeste acte aditionale in conformitate cu prevederile legale in baza
documentatiilor inaintate de catre structurile functionale din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Braila;

Asigura definitivarea contractelor prin obtinerea semnaturilor persoanelor
imputernicite si comunicarea acestora catre partile implicate ;

Asigura definitivarea actelor aditionale prin obtinerea semnaturilor persoanelor
imputernicite si comunicarea catre partile implicate;

Asigura evidenta contractelor definitivate in Registrul de evidenta al
contractelor, electronic prin situatia contractelor incheiate si a bazei de date
informatice ;

Urmareste derularea contractelor din punct de vedere al termenului si
informeaza structurile functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Braila cu privire la scadenta termenului ;

Urmareste garantia de buna executie a contractelor si ia masuri pentru
constituirea acesteia ;

Verifica contractele propuse de alte parti contractante si asigura definitivarea
acestora prin obtinerea semnaturilor persoanelor imputernicite, inregistrarea in
registrul de evidenta a contractelor si distribuirea catre partile implicate;
Intocmeste raspunsul la clarificarile ofertantilor cu privire la forma contractuala;
Comunica structurilor care urmaresc derularea obiectului contractului, ajungerea
la termen a acestuia in vederea luarii masurilor ce se impun;

Intocmeste si actualizeaza permanent situatia centralizata a contractelor in care
Consiliul Judetean Braila este parte contractanta;
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Redacteaza referate, note, informari in legaturd cu activitatea si atributiile ce
revin compartimentului intocmire contracte;

Participd in cadrul comisiilor de evaluare a ofertelor in conformitate cu
prevederile legale privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, respectiv privind regimul contractelor de concesiune de bunuri
proprietate publica;

Comunica Compartimentului Juridic ~ contencios, neindeplinirea clauzelor
contractuale, in vederea desfasurarii procedurii de conciliere;

Urmdreste in  permanenta, modificarile legislative in  vederea
actualizarii/modificarii contractelor aflate in derulare;

Asigura intocmirea situatiilor privind activitatea de control intern/managerial, la
nivelul Directiei Administratie Publica Contencios;

Intocmeste proiecte de hotirari, dispozitii §i alte acte administrative in legatura
cu activitatea structurii in cadrul careia isi desfasoara activitatea;

Asigura arhivarea documentelor compartimentului Intocmire contracte;
Participa la elaborarea/modificarea procedurilor de sistem elaborate la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Braila si aplica intocmai
prevederile acestora;

Participa la elaborarea/modificarea procedurilor operationale elaborate la nivelul
structurii in care isi desfasoara activitatea si aplica intocmai prevederile
acestora;

Asigura continuitatea activitatii la nivelul structurii in care isi desfasoara
activitatea,

Pentru activitatea pe care o desfasoara, identifica si analizeaza preliminar riscul
identificat, prin definirea corectd a risculwi §i analiza cauzelor sau a
circumstangelor care favorizeaza aparitia/repetarea riscului;

Evalueazd expunerea la risc bazatd pe doi indicatori (probabilitatea sau
posibilitatea materializarii unui risc 1 impactul riscului);

Formuleaza o opinie/solutie cu privire la masurile care este necesar a fi luate
pentru a controla riscurile identificate (actiuni preventive/de rezervi
recomandate);

Completeaza formularul de alerta la risc atagind la acesta documentatia riscului
pe care le va transmite responsabilului cu riscurile desemnat 1a nivelul structurii
in care isi desfasoara activitatea.
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de specialitate al Consiliului Judetean Braila si ale Regulamentului de ordine
interioara;
e Raspunde de legalitatea, corectitudinea si respectarea termenelor activitatilor pe

care le executa.

Relatii suplimentare se pot obtine la Biroul Resurse Umane, Salarizare, etaj 1,
cam. 116 din cadrul Consiliului Judetean Braila, tel.0239-619600 int.203 sau 209, e-
mail consiliu(@cibraila.ro, persoana de contact Moca Luminita — consilier, clasa I, grad
profesional superior.
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